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Recapiti dell’Ufficio responsabile

Tel. 0461/557138 - Fax 0461/558138

PEC: |

Area

Nominativo

Ufficio e competenze

Contatti

Responsabile
amministrativo scolastico

Dott. Antonio

Sovrintende ai servizi generali amministrativo-contabili e
al personale amministrativo e ausiliario posto alle sue

mail
antonio.paladino@scuole.provincia.tn.it

(R.A.S.) Paladino dirette dipendenze. telefono
Organizza, coordina, controlla e promuove le attivita | 0461 557138
dell’ufficio di segreteria.
Ufficio contabilita.
Assistente Sig.ra Tiziana Fedel | Ufficio contabilita, progetti di istituto, gemellaggi. mail
amministrativo scolastico segr.ic.altopianodipine@scuole.provincia.tn.it
(A.A.S) telefono
0461 557138
Coadiutore Sig.ra Monica Ufficio personale docente (assunzioni, supplenze, malattia, | mail
amministrativo scolastico Bortolotti mensa), comunicazioni e le convocazioni ai docenti e dei segr.ic.altopianodipine@scuole.provincia.tn.it
(C.A.S.) docenti. telefono
0461 557138
Coadiutore Sig.ra Rita Fedel Ufficio gestione personale ATA e AE. mail
amministrativo scolastico Rapporto con gli Enti locali. segr.ic.altopianodipine@scuole.provincia.tn.it
(C.A.S.) Inveptarigzipne delle nuove acquisizioni di libri e materiali | tglefono
multimediali. 0461 557138
Denunce infortuni
Coadiutore Sig.ra Flora Sighel Ufficio gestione alunni (documenti di valutazione alunni, mail
amministrativo scolastico esami, infortuni alunni, trasporto alunni, mensa alunni, segr.ic.altopianodipine@scuole.provincia.tn.it
(C.A.S.) orientamento scolastico, assemblee di classe con elezioni | telefono

rappresentanti, ecc...) comunicazioni alle famiglie.

0461 557138
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Invalsi; fornitura dei libri di testo

Coadiutore Sig.ra Serena Ufficio gestione alunni in collaborazione con signora Flora; | mail
amministrativo scolastico | Anesini rilevazione servizio mensa. segr.ic.altopianodipine@scuole.provincia.tn.it
(C.A.S.) Aggiornamento e la formazione del personale docente e telefono
attestati. o 0461 557138
Comunicazioni per gli scioperi per il personale docente e
non docente.
Rimborsi chilometrici docenti.
Coadiutore Sig.ra Valentina Gestione del piano viaggi e delle visite guidate SP e SSPG | mail
amministrativo scolastico | Bortolamedi con la signora Tiziana. segr.ic.altopianodipine@scuole.provincia.tn.it
(C.A.S.) Comunicazioni e convocazioni ai e dei docenti con signora | teglefono

Monica.

Conteggio 120 ore del CCPL docenti.

Attivita integrative, pratiche sportive e campionati
studenteschi

0461 557138

Tecnico di laboratorio

Sig. Christian
Marchesoni

Conduzione tecnica dei laboratori e supporto ai docenti e
alla segreteria quanto al REL e all’attivita informatica;
collabora con I'’Animatore digitale dell’istituto Comprensivo
Altopiano di Piné, prof. ssa Giovanna Piva, e con il prof.
Quaglioni in merito al REL.

mail
christian.marchesoni@@scuole.provincia.tn.it
0461 557138
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